Samorzadowe Kolegium Odwotawcze
w Katowicach

ul. Dabrowskiego 23

40 - 032 Katowice

Prezes Samorzadowego Kolegium Odwolawczego
w Katowicach
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Referent
w Biurze Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach
W wymiarze - 1 etat

Wymagania konieczne:
e wyksztalcenie minimum $rednie,

e znajomos¢ obstugi komputera (pakiet Microsoft Office) i urzadzen biurowych,

¢ nieposzlakowana opinia,

e posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e obywatelstwo polskie,

e rzetelnosc,

e komunikatywnosc,

e umiegj¢tno$¢ pracy w zespole,

e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

e wysoka kultura osobista,

e odpowiedzialno$¢ i zaangazowanie w wykonywanie obowigzkow,

e posiadanie prawa jazdy kat. ,,.B”,

e do obowiazkow pracownika bedzie rowniez nalezato prowadzenie samochodu stuzbowego.
Oferujemy:

e prace w jednostce budzetowej na podstawie umowy o prace,

e dodatek za wystuge lat w wysokosci do 20% wynagrodzenia zasadniczego,

e nagrode¢ roczng, tzw. "trzynastke",

e nagrody jubileuszowe,

e mozliwo$¢ przystgpienia do ubezpieczenia grupowego,

e S$wiadczenia socjalne np. dofinansowanie do wypoczynku,

¢ dofinansowanie do zakupu okularé6w korekcyjnych,

e mozliwos¢ otrzymania pozyczki na remont domu lub mieszkania z ZFSS,

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e odrecznie napisany list motywacyjny,

e kopie dokumentow potwierdzajacych
— wyksztalcenie
— staz pracy
— dodatkowe kwalifikacje

e o$wiadczenia kandydata o:
— korzystaniu w pelni z praw cywilnych i obywatelskich,
— wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,
— pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz o korzystaniu w pelni z praw publicznych,
— tym, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe.

Oferty sktada sie¢ :
e drogg elektroniczng na adres : kancelaria@katowice.sko.gov.pl
Skany wymaganych dokumentow nalezy dolaczy¢ w formie zalaczonego pliku,
e w formie pisemnej w siedzibie Kolegium pokoéj 230 pigtro Il lub poczta na adres Kolegium.

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéow
Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 4 sierpnia 2023 .


mailto:kancelaria@katowice.sko.gov.pl

Zastrzegamy sobie prawo do udzielania odpowiedzi wytgcznie na wybrane oferty.

Klauzula do ogloszenia

W zwiazku z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016) informujg¢, iz Administratorem danych osobowych zawartych w Pani/Pana dokumentach
aplikacyjnych jest Prezes Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach z siedzibg ul. Dgbrowskiego 23,
40 - 032 Katowice. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna skontaktowac si¢ poprzez
email: iod@katowice.sko.gov.pl w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych. Dane zbierane sg dla
potrzeb rekrutacji oraz podjecia dzialan przed zawarciem umowy. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami
art. 22! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktow wykonawczych jest dobrowolne, ale konieczne do
przeprowadzenia rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dost¢pu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne i wymaga Pani/Pana wyraznej zgody. Zgoda moze zosta¢ cofnigta w dowolnym momencie
przez wystanie wiadomosci na adres Administratora. Informujemy, ze kandydaci do pracy nie sg profilowani. Dane
kandydatéw beda przekazywane wylacznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa. Planowany termin usuniecia danych — nie dtuzej niz 3 miesigce od momentu zakonczenia rekrutacji.
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych
osobowych.



