Zalacznik nr 1 do SIWZ

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia.

I. Wymagania dotyczgce sposobu realizacji zamoéwienia :

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania przesylek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotow, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(tekst. jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) oraz $wiadczenie ustugi odbioru przesylek z siedziby

zamawiajacego.

2. Uslugi bedgce przedmiotem zamdéwienia bedg $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie

obowigzujacego prawa, w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst. jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) oraz
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 545),

¢) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468 z pdzn. zm.),

d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1257),

¢) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 1.
poz. 1822 z pdzn. zm.),

f) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 201
z pozn. zm.), X

g) migdzynarodowych przepiséw pocztowych :

- Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),
- Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745).

3. Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ :

3.1. przesytki o wadze do 2000 g (Gabaryt A1 B):
a) zwykle — przesylka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii,



¢) polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposdb zabezpieczajacy ja
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
e) polecone za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana, przyjeta
z potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru. Polecone priorytetowe za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,
Gabaryt A - przesytka o wymiarach :
minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dlugosci 325 mm
lub szerokosci 230 mm.
Gabaryt B - przesytka o wymiarach :
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos$¢ 20 mm, dhugos$¢ 325 mm lub
szerokosci 230 mm,
maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy

czym najwickszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3.2. paczki pocztowe o wadze do 10000 g. (Gabaryt A i B) :

a) zwykle - paczki nierejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe

przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - paczka o wymiarach :
minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, szerokosci 500 mm,
wysokosci 300 mm.
Gabaryt B - paczka o wymiarach :
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé¢ 600 hm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,
maksimum - suma dhugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z siedziby zamawiajacego przesylek przygotowanych
do wyekspediowania a nast¢pnie nadania tych przesytek w placowce nadawczej. Odbiér przesytek

odbywaé sie bedzie raz dziennie przez 5 dni w tygodniu (w dni robocze) w godz. 14.00-15.00.



5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ nadania przesylek poza godzinami odbioru przesylek od
zamawiajacego, okreslonymi w pkt. 4, bezposrednio w placowce pocztowej wykonawcy. W zwigzku
z tym wykonawca powinien posiada¢ placéwke pocztowa (w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy Prawo
pocztowe) w odleglosci nie wigkszej niz 1 km w linii prostej od siedziby zamawiajacego, czynng
w dni robocze (min. 5 razy w tygodniu) w godzinach od 8.00 do 16.00, posiadajaca odpowiednie
oznakowanie, zgodnie z charakterem prowadzonej dzialalnosci pocztowej, oraz wydzielone

stanowisko zdawczo-odbiorcze.

6. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki
listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet
czy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz nadruku zawierajagcego pelng nazwe i adres

Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wiasciwego przygotowania przesylek oraz sporzgdzania

zestawien dla tych przesytek.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumied :

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek, sporzadzonego
w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie potwierdzenie dla zamawiajacego nadania danej partii
przesylek,

b) dla przesytek zwyktych nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego przesylek wg
poszczegllnych kategorii wagowych sporzadzonego dla celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bgdzie potwierdzenie dla zamawiajagcego nadania danej partii

przesylek.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania przesytek. Nadawcg przesylek zawsze bedzie
zamawiajacy.

10. Zamawiajgcy wymaga aby na dowodzie nadania przesylki figurowal zamawiajacy jako podmiot
nadajacy przesyiki.

11. Potwierdzenic nadania musi jednoznacznie okresla¢ date przyjecia przesytki oraz identyfikowad

placowke pocztows, ktora nadala przesytke.



12. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do odbiorcy zgodnie z adresem

przeznaczenia.

13. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby zamawiajgcego pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesytki, nie pdzniej jednak
niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dor¢czenia. Obowigzuje druk zwrotnego potwierdzenia odbioru

stosowany przez zamawiajgcego.

14. Dla zdecydowanej wigkszosci przesylek zamawiajacy wymaga zapewnienia przez wykonawce

skutkow nadania pisma (moc dorgczenia) okreslonych w przepisach :

- Art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257).

- Art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jedn. Dz.
U. 72016 r. poz. 1822 z pdzn. zm.).

- Art. 12 § 6 pkt2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 201 z p6zn. zm.).

15. Adresaci nadawanych przez zamawiajgcego przesytek musza mie¢ mozliwos¢ ich odbioru
w placéwkach pocztowych wykonawcy. W zwigzku z tym wykonawca musi posiada¢ co najmniej
300 placowek pocztowych (w rozumieniu art. 3 pkt. 15 ustawy prawo pocztowe), koniecznych do
wykonania zamdwienia, na obszarze wlasciwosci miejscowej Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Katowicach, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
17 listopada 2003 r. w sprawie obszaréw wilasciwosci miejscowej samorzadowych kolegiow
odwotawczych (Dz. U. z 2003 roku nr 198, poz. 1925), w powiatach : bedzinskim, bierunsko-
ledzinskim, gliwickim, mikotowskim, raciborskim, rybnickim, tarnogoérskim, wodzistawskim, oraz
w miastach na prawach powiatu : Bytomiu, Chorzowie, Dabrowie Gorniczej, Gliwicach, Jastrzgbiu
Zdroju, Jaworznie, Katowicach, Mystowicach, Piekarach Slqskich, Rudzie Slqskiej, Rybniku,
Siemianowicach Slqskich, Sosnowcu, Swietochtowicach, Tychach, Zabrzu, Zorach.

W przypadku gdy placéwka znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo wykonawcy, co umozliwi jej fatwa

identyfikacje przez mieszkancow, potencjalnych odbiorcow przesylek awizowanych.

16. Ponizsza tabela przedstawia rodzaje oraz szacunkowe ilosci przesylek w okresie objetym

zamoOwieniem.



Szacunkowa

Lp. Rodzaj przesylki Waga/gabaryt przesylki ilodé
1. Przefsy{kl zwykle nierejestrowane, w obrocie do 350 g zwykle EK gabaryt A 24
krajowym
do 350 g EK gabaryt A 39 448
do 1000 g EK gabaryt A 300
Przesy%ki. za zwrotnym potwierdzenierp odbi.oru do 2000 g EK gabaryt A 14
2. [ (ZPO) rejestrowane, dorgczane za pokwitowaniem
odbioru, w obrocie krajowym do 350 g EK gabaryt B 540
do 1000 g EK gabaryt B 1078
do 2000 g EK gabaryt B 324
Przes'y%ki pplecone priorytetowe za zwrotnym | 4, 350 g PR gabaryt A 6
3 potwierdzeniem odbioru (ZPO) rejestrowane,
" | dorgczane za pokwitowaniem odbioru, w obrocie
krajowym do 350 g PR gabaryt B 2
Przesylki polecone priorytetowe za zwrotnym do 50 g PR gabaryt A 144
4 potwierdzeniem odbioru (ZPO) rejestrowane, strefa A
" | dorgczane za pokwitowaniem odbioru, w obrocie
zagranicznym do 50 g PR gabaryt D strefa A 4
Przesytki polecone priorytetowe za zwrotnym
5 potwierdzeniem odbioru (ZPO) rejestrowane, | do 100 g PR gabaryt A 10
" | dorgczane za pokwitowaniem odbioru, w obrocie | strefa A
zagranicznym
Przesylki polecone priorytetowe za zwrotnym
6 potwierdzeniem odbioru (ZPO) rejestrowane, [ od 100 g do 350 5
" | doreczane za pokwitowaniem odbioru, w obrocie | PR gabaryt A strefa A
zagranicznym
2-5 kg EK gabaryt A 38
7. | Paczki rejestrowane (ZPO), w obrocie krajowym | 2-5 kg PR gabaryt A 2
5-10 kg EK gabaryt A 10
8. | Zwrot w obrocie zagranicznym io >0 g zagraniczne PR gabaryt 20
9. |Zwrot w obrocie krajowym do 350 g krajowe gabaryt A 2280
10. | Odbidr przesytek z siedziby zamawiajacego w okresie 24 miesiecy




