ZP-PN/1/SK0/2016 Katowice, dnia 10.11.2016 1.

Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Katowicach

40-032 Katowice, ul. H. Dgbrowskiego 23

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Zamowienie o wartosci mniejszej niz kwoty okres$lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych.



L. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Zamawiajacym jest Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Katowicach
ul. H. Dabrowskiego 23, 40—-032 Katowice

Tel.: 32-2552775, fax: 32-2518672,

Strona internetowa : www.kolegium-odwolawcze.katowice.finn.pl

NIP : 954-18-86-250, REGON : 272357234,

II. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie o udzielenie zamo6wienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowiefi
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z pézn. zm.), zwanej dalej
,ustawg Pzp”.

III.  Opis przedmiotu zamdéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2016 1. poz. 1113).

2. Szczegblowy zakres zamoOwienia zostal okreSlony w zatgczniku nr 1 do SIWZ.
Pozostate warunki dotyczgce realizacji zamoOwienia zostaty okreslone w istotnych
postanowieniach umowy.

3. Tlo$ci wskazane w zatgczniku nr 1 do SIWZ sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi
dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej z nich. Wykonawcy, z ktorym
zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w
wielkosciach podanych w tabeli zamieszczonej w szczegdélowym opisie przedmiotu
zamOwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ. Faktyczne ilosci realizowanych
przesytek mogg odbiega¢ od podanych szacunkowych ilosci zaréwno na plus, jak na
minus, w zalezno$ci od potrzeb zamawiajgcego.

4. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien Publicznych (CPV) : 64110000-0 — uslugi pocztowe.

IV.  Termin wykonania zamoéwienia.

Realizacja zamowienia odbywac sie bedzie w terminie od dnia 1 stycznia do 31 grudnia
2017 roku lub do wyczerpania maksymalnej kwoty umowy, w zaleznosci od tego, ktore
z tych zdarzen wystapi jako pierwsze.

V. Warunki udzialu w postepowaniu.
1. W postepowaniu mogg wziaé¢ udzial wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp :

1.1.  Posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci
zawodowej o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajagcy wymaga aby
wykonawca wykazal, ze posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnosci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113).

1.2.  Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
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1.3.

2.

2.1,

2.2.

3

zaméwienia. Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie speiniania
tego warunku.
Dysponuja odpowiednimi zdolnociami technicznymi lub  zawodowymi.
Zamawiajagcy wymaga aby wykonawca wykazal, ze posiada co najmniej 300
placowek pocztowych (w rozumieniu art. 3 pkt. 15 ustawy Prawo pocztowe),
koniecznych do wykonania zamdwienia, na obszarze wiasciwoscl miejscowej
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Katowicach, o ktorym mowa
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie
obszaréw wlasciwosci miejscowej samorzadowych kolegiéw odwolawezych
(Dz. U. z 2003 roku nr 198, poz. 1925). W przypadku gdy placowka znajduje si¢
w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi ona
posiadaé wyodrebnione stanowisko obslugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo wykonawcy co umozliwi
jej tatwa identyfikacje przez mieszkancow, potencjalnych odbiorcow przesytek
awizowanych.

W postgpowaniu mogg wziaé udziatl wykonawcy, ktérzy spelniajg warunek udziatu

w postgpowaniu dotyczacy :
Braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp.
Braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicz-
nego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
Zamawiajacy wymaga aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;.

W postepowaniu mogg wzig¢ udzial wykonawcy, ktérzy spelniajg warunek

udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego w okolicznosciach, o ktdérych mowa w art. 25a

ust. 5 ustawy Pzp.

Ocena speliania wyzej wymienionych warunkéw dokonana zostanie zgodnie
z formulg : spelnia/nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w zitozonych przez
wykonawce dokumentach, wyszczegélnionych w rozdziale VI niniejszej specyfikacji.

VI.

L.

Wykaz o§wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w post¢gpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, do oferty nalezy
zalaczyc¢ :

Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunku udziatu w postgpowaniu, w zakresie
posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepiséw (wzor — zatacznik nr 3 do SIWZ). Zamawiajacy
wezwie wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona do zlozenia
w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnego zaswiadczenia o wpisie
do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej, w zakresie objetym przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113).
Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunku udzialu w postgpowaniu, dotyczace
znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce; wykonanie
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zaméwienia (wzoér — zatacznik nr 3 do SIWZ). Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych
wymagan w zakresie spelniania tego warunku.

¢. Oswiadczenie wykonawcy o dysponowaniu odpowiednimi zdolnosciami technicznymi
lub zawodowymi (wz6r — zatgcznik nr 3 do SIWZ), poprzez podanie ilosci posiadanych
placowek pocztowych, (w rozumieniu art. 3 pkt. 15 ustawy Prawo pocztowe),
koniecznych do wykonania zamoéwienia, znajdujacych si¢ na obszarze wlasciwosci
miejscowej Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Katowicach, o ktorym mowa
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie
obszaréw wiasciwosci miejscowej samorzadowych kolegiéw odwotawczych (Dz. U.
z 2003 roku nr 198, poz. 1925). Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktdrego oferta
zostanie najwyzej oceniona do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni,
terminie wykazu tych placoéwek wraz z ich adresami.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajacych sig¢ wspélnie o udzielenie
zamowienia publicznego o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 1b i I¢ wykonawcy skladaja
wspdlnie natomiast za§wiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 1a sktada wykonawca posiadajgcy
uprawnienia.

2. W celu potwierdzenia spelniania warunku udziatu w postgpowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy ztozy¢ nastgpujace dokumenty :

a. Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespelniania
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp (wzor - zatacznik nr
4 do SIWZ).

b. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp (wzoér — zatgcznik nr 4 do SIWZ). Zamawiajacy wezwie wykonawce,
ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym
niz 5 dni, terminie aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Wykonawca nie jest zobowigzany do
zlozenia dokumentéw potwierdzajacych wyzej wymienione okolicznosci jesli wskaze
dostepnos$¢ dokumentow, o ktorych mowa, w formie elektronicznej pod okre$lonymi
adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1114 z pdzn. zm.). W takim przypadku zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych
baz danych wskazane przez wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa powyzej sktada lub
wskazuje dostepno$¢ dokumentu wystawionego w kraju, w ktérym ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajacego ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono jego upadtosci. Dokumenty, o ktérych mowa powinny by¢ wystawione nie
wezesdniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow,
o ktérych mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio
o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczy¢, ztozone przed
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notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce,
zamawiajacy moze zwrocié sie do whasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z thumaczeniem na jgzyk
polski po$wiadczonym przez wykonawcg.

W przypadku oferty skladanej przez wykonawcoéw ubiegajacych sig wspolnie
o udzielenie zaméwienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcédw oddzielnie.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w okoliczno$ciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp przekazuje zamawiajacemu o$wiadczenie
o przynaleznoéci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej (wzér —
zatgcznik nr 5 do SIWZ).

VIL. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajagcy i wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem, z zastrze-
zeniem pkt. 3.

3. Do zlozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym o$wiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia, jak réwniez pelnomocnictw, wymagana jest forma pisemna.

4, Jesli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza
rowniez faksem fakt ich otrzymania.

5. Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowa¢ na adres :
Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Katowicach, ul. H. Dabrowskiego 23,
40-032 Katowice, faks nr:32-2518672.

6. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, przesylajac tres¢
pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania, ktérym przekazal SIWZ
oraz umiedci takg informacje na wilasnej stronie internetowej www.kolegium-
odwolaweze. katowice.finn.pl w zaktadce ,,zamdwienia publiczne”, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Zaleca
si¢ wykonawcom $ledzenie strony internetowej zamawiajacego w celu zapoznawania
sie z aktualnymi informacjami dotyczacymi niniejszego zamowienia.




7. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasniania tresci SIWZ.

8. Jesli w wyniku zmiany treéci SIWZ, nie prowadzacej do zmiany ogloszenia
o zaméwieniu, jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuzy termin skiadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz umiesci taka informacje na wlasnej stronie internetowe;.

9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg : Wienczystaw
Lipman oraz Adam Chwatowski.

VIII. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta.
Ustala sie, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

2. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

3. Oferta wraz z zalgcznikami musi byé podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone
do oferty, jesli nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce.

4. Jesli osoba (osoby) podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swojej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienia do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢
ztozone w oryginale lub kopii notarialnie po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

5. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jgzyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte, sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski, winien by¢
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez wykonawce.
W razie watpliwos$ci uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

6. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie itp. powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

7. Zaleca sig, aby strony oferty byty ze soba polaczone i kolejno ponumerowane. Zaleca
sie rowniez aby w tresci oferty znajdowata si¢ informacja o ilosci stron.

8. Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzoréw (formularz oferty,
o$wiadczenia) przygotowanych przez zamawiajacego. Wykonawca moze przedstawi¢
ofertc na swoich formularzach z zastrzezeniem, Zze muszg one zawiera¢ wszystkie
informacje okreslone przez zamawiajgcego w przygotowanych wzorach.

9. Wykonaweca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, powinien wskaza¢ w sposob
nie budzacy watpliwosci, ktére informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa oraz
powinien zastrzec, ze nie moga one by¢ udostgpniane innym uczestnikom
postepowania. Wykonawca powinien wykaza¢, nie pdzniej niz w terminie skladania
ofert, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.). Zaleca si¢
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10.
11.

12.

13.

a)
b)

d)

XL

1.

aby informacje te byty ztozone przez wykonawce w oddzielnej wewngtrznej kopercie
z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy prawo zaméwien publicznych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zlozenie przez wykonawce wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej
propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego
wykonawce.

Wykonawca wskaze w ofercie t¢ czes¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

Na oferte sktadajg si¢ :

formularz oferty (wzér - zatacznik nr 2 do SIWZ),

o$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, (wzor -
zalgcznik nr 3 do SIWZ),

o$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
dotyczacych braku podstaw do wykluczenia (wzor - zatgcznik nr4 do SIWZ),
dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, a jesli wykonawce reprezentuje pelnomocnik — takze pelnomocnictwo,
okreslajace zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajacego przy ul. H. Dgbrowskiego 23,
w Katowicach, pok. 2.30 (kancelaria), w terminie do dnia 18.11.2016 r., do godz. 11:00.
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone
nazwa (firmg) i adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Samorzgdowego
Kolegium Odwolawczego w Katowicach oraz opisane wedtug ponizszego wzoru :

Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy

Samorzgdowe Kolegium Odwolawcze
ul. H. Dgbrowskiego 23
40-032 Katowice

., Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

Nie otwieraé przed dniem 18.11.2016 r., godz. 11:15.




3. Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie
niezwlocznie zwrdcona wykonawcy bez otwierania.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do
zlozonej oferty pod warunkiem, Ze zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowa-
dzeniu zmian musi by¢ zlozone wedtug takich samych zasad, jak skiadana oferta ;.
w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”. Koperta oznaczona
napisem ,,ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i zostanie dotaczona do jego oferty.

5. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad
jak wprowadzanie zmian, poprawek z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Koperty z ofertami
wycofanymi nie beda otwierane.

6. Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie zamawiajgcego przy ul. H. Dabrowskiego 23
w Katowicach, w dniu 18.11.2016 1. o godz. 11:15, pokdj nr 2.31.

7. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

8. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

9. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga uczestniczyé w sesji otwarcia ofert.
Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamieszcza na stronie internetowe;
informacje dotyczace :

- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

- firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

- ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ,
powinien w cenie brutto ujgé wszelkie koszty niezb¢dne dla prawidtowego i pelnego
wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawce.

2. Cena oferty za realizacje calego zamowienia zostanie wyliczona przez wykonawce na
podstawie wypetnionego formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ.
Cena oferty okre$§la maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji
zamoOwienia i jest ceng ostateczng.

3. Cena oferty brutto powinna by¢ podana w zlotych polskich liczbowo i stownie.

Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedna ceng oferty.

5. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania u zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skladajgc oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie

8



prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie begdzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XIII. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

L.
a)

b)

oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami:
Cena — 60 %, to jest cena brutto (wyrazona w zlotych) za realizacj¢ przedmiotu
zamOwienia obliczona przez wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
i podana w formularzu oferty (wzor - zalgcznik nr 2 do SIWZ).
Najwyzsza liczbe punktéw (60) za kryterium ,,cena” otrzyma oferta zawierajaca
najnizszg cene brutto, a kazda nastgpna oferta odpowiednio mniejszg liczbe punktéw
obliczong wedtug wzoru zawartego w ponizszej tabeli. Uzyskana z wyliczenia ilos¢
punktéw zostanie obliczona z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
Liczba placéwek pocztowych na obszarze wlasciwosci miejscowej Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Katowicach — 40 %, wedlug ilosci podanej w zataczniku
nr 3 do SIWZ.
Najwyzszg liczbe punktow (40) za kryterium ,liczba placoéwek” otrzyma oferta
zawierajgca najwiekszg liczbe placowek pocztowych, a kazda nastgpna oferta
odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong wedlug wzoru zawartego
W ponizszej tabeli.
Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie obliczona z doktadno$cig do drugiego
miejsca po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nie podlegajaca odrzuceniu i spelniajagca
wymogi formalne, ktora uzyska najwyzszg taczng sume punktéw obliczong wedlug
wzoru zawartego w ponizszej tabeli :

Kryterium

Waga

kryterium Sposob obliczenia

Cena (C) 60 %

najnizsza zaoferowana cena
C=--- --- - x 100 x waga %
cena oferty badane]

Liczba placowek

ilo$¢ placéwek oferty badanej
Lp = - -——-- ---- X 100 x waga %

40 %

pocztowych (Lp) ilos¢ placowek oferty z ich najwigksza liczba

Z:

Jesli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng. Jezeli zostang
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty do ztozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.




XIV. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze
zamawiajagcemu informacje dotyczace 0s6b uprawnionych do podpisania umowy oraz
0s6b upowaznionych do kontaktéw w ramach realizacji umowy.

2. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sig
o0 udzielenie zamowienia zamawiajgcy zazada przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujacej wspodtprace tych wykonawcow. Umowa taka winna okreslac strony
umowy, cel dzialania, sposéb wspoldziatania, zakres prac przewidzianych do
wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamoéwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamowienia, gwarancji i r¢kojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego czlonkéw do czasu wykonania zamdwienia.

3. W przypadku gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajgcy bedzie mogh
wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszg sposrdd pozostalych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki
umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy aby
zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.

Wzér Umowy:

zawarta w Katowicach, dnia .............o.evnne.
pomigdzy :

Samorzadowym Kolegium Odwotawczym, z siedziba w Katowicach przy ul. H. Dgbrowskiego
23,40-032 Katowice, NIP : 954-18-86-250, Regon : 272357234, zwanym dalej Zamawiajgcym
reprezentowanym przez :

Prezesa Kolegium — ...,

a
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§ 1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu w obrocie
krajowym i zagranicznym przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, oraz ustugi
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego. Ustugi bedace przedmiotem umowy beda
$wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegoélnosci
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U z 2016 r. poz. 1113)
oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu umowy zostat okre$lony w zatagczniku nr 1 do Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia (zwanej dalej SIWZ), ktora wraz z oferta wykonawcy z dnia
........................... stanowi integralng cze$¢ niniejszej umowy.

§ 2

1. Umowa obowigzuje od dnia 1 stycznia 2017 roku do dnia 31 grudnia 2017 roku lub
do weczedniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przystugujacego
wykonawcy z tytulu realizacji umowy, zgodnie ze zlozong oferta z dnia
2. W przypadku wygasni¢cia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg si¢ do dokonania
w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesylek, oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby réwniez do
zwrotu kwot nienaleznych, wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur VAT,

§3
1. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z kancelarii (pokdj nr 2.30) Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Katowicach, mieszczacej sie w budynku przy ul. H.
Dabrowskiego 23 w Katowicach, przesytek przygotowanych do wyekspediowania a nastepnie
nadania tych przesylek w placowce nadawczej. Odbiér przesylek odbywat sie bedzie
codziennie w dni robocze w godz. 14.00-15.00. W przypadku konieczno$ci nadania
przesytki poza ustalonymi godzinami odbioru przesytek od Zamawiajacego, przesylka taka
zostanie nadana przez Zamawiajgcego w placowce pocztowej Wykonawcy zlokalizowanej
w Katowicach przy ul. ...................
2. Odbioru przesylek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.
3. Za moment odbioru przesytki uwaza si¢ moment przyjecia przez Wykonawce przesytki do
przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesylek rejestrowanych moment wydania
Zamawiajacemu dowodu przyjecia tych przesylek przez Wykonawce.
4. Nadanie przez Wykonawcg przesytek objetych przedmiotem umowy odbywaé si¢ bedzie
w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego.
5. Odbior przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzony
przez Wykonawce pieczecig, podpisem i data na zestawieniu przesytek przekazanych do
przemieszczenia, potwierdzajacym ilo$¢ i rodzaj przesylek.
6. Przesylki bgdg doreczane z zachowaniem wskaznikdéw terminowosci dorgczen okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ushlug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z2013 r. poz. 545).
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§ 4
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy wynosi
brutto ..o.oovvvviveeieiin 7k (stownie zlotych @ ... ) zgodnie
z oferta Wykonawey z dnia .........covveieeiiiiinn
2. Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesylek
pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto z uwzglednieniem zwrotow i optat za odbior
przesylek z siedziby Zamawiajacego okreslonych w ofercie Wykonawcy.
3. Miesieczna nalezno$¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniala
wynagrodzenie Wykonawey wynikajace z ilodci wyekspediowanych w danym miesiacu
przesylek, ewentualnych zwrotow oraz miesigczne]j oplaty za odbiér przesytek z siedziby
Zamawiajacego.
4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy.
5. Za przyjete przesyltki oraz zwroty przesylek, jak rowniez ustugi odbioru przesylek
Zamawiajacy zobowigzuje sie¢ zaptacic Wykonawcy kwote nalezng za poprzedni miesigc
kalendarzowy, obliczona zgodnie z postanowieniami pkt. 3.
6. Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od daty
wystawienia faktury przez Wykonawce. Faktura kazdorazowo bedzie wystawiana przez
Wykonawce w ciggu 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, 0 ktorym mowa w pkt. 4.
Naleznosci wynikajace z faktury platne beda przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze.
7. Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotg wplaty.
Za opbznienie zaptaty faktury Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty na rzecz Wykonawcy
odsetek w wysokos$ci ustawowej za kazdy dzien zwloki.
8. Podstawa naliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesyiki faktycznie nadane oraz
zwrocone z powodu braku mozliwoéci ich dorgezenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawezych, przy czym obowigzywa¢ beda ceny
jednostkowe podane przez Wykonawcg w ofercie z dnia ... , Z zastrzezeniem
pkt. 9.
9. W przypadku zmiany przepiséw okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek
VAT, co skutkowaé bedzie zmiang cen jednostkowych przesylek brutto.
10. Ilo§¢ i waga przyjetych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie sporzadzonego przez
Zamawiajacego zestawienia przesylek przekazanych do przemieszczenia.
11. Tloé¢ i waga zwréconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia
sporzadzonego przez Wykonawcg w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz zestawienia
dostarczany bedzie Zamawiajacemu na koniec okresu rozliczeniowego.

§5
Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego, pisemnego informowania o wszelkich zmianach
danych, ktore mogg wplywaé na wystawianie i obieg faktur oraz ksiggowanie i rozliczanie dla
celéw podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, nr NIP, nr Regon.

§6
1. Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslugi Zamawiajacy zglasza
Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pézniej niz 12 miesigey
w obrocie krajowym i 6 miesigcy w obrocie zagranicznym od daty ich nadania.

12



2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesylki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

3. W przypadku nieterminowego odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczania kary umownej w wysokosci 3% miesigezne;
kwoty brutto (za dany okres rozliczeniowy) za usluge odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajgcego za kazdy dzien zwloki.

§7
1. Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku :
a) likwidacji, ogloszenia upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy,
b) jesli Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczat wykonywania ustugi lub
przerwal jej realizacje i nie realizuje jej przez okres 5 dni pomimo wezwania Zamawiajgcego,
¢) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i niezgodnie z postano-
wieniami niniejszej umowy.
2. Ewentualne odstgpienie od umowy powinno nastapi¢, pod rygorem niewaznosci, na pismie
i zawiera¢ uzasadnienie. W kazdym przypadku jesli odstapienie przez Zamawiajgcego od
umowy nastepuje z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 20% kwoty, o ktorej mowa w § 4 pkt.1.
3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozié istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od
dnia powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W tym przypadku Wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czg¢sci umowy.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, przepisy dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych i ustawy Prawo
zamowien publicznych.
2. Wszystkie postanowienia SIWZ sa wigzace dla stron umowy.
3. Ewentualne spory mogace wynikngé¢ w zwigzku z realizacja niniejszej umowy strony bedg
rozstrzygaé polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygaé je bedzie sgd powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§9

Integralng cze$¢ umowy stanowig: Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz
z zalgcznikami oraz oferta Wykonawcy wraz z zalacznikami.

§11

Umowa zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

Zamawiajacy : Wykonawca :

13



XVIIL. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jesli ma lub miaf interes w uzyskaniu danego
zam6wienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

zamawiajacego przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn. Dz. U 22015 r. poz. 2164 z pézn. zm.), przystuguje odwolanie wylgcznie wobec
czynnosci okre§lonych w art. 180 ust. 2 ww. ustawy.

XVIII. Pozostale informacje dotyczace postepowania.

1.
2.
3.

— = 0 00 ~1 N L B

p—t

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 1 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Strona internetowa zamawiajacego : www.kolegium-odwolaweze.katowice. finn.pl

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a.

. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4.
. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce

kluczowych czeéci zamoéwienia. W przypadku powierzenia realizacji zamdwienia
podwykonawcom, wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie tej czgsci
zaméwienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawcom. W przypadku braku takiego
o$wiadczenia zamawiajacy uzna, ze wykonawca bedzie realizowal zamowienie bez
udziatu podwykonawcow.

XIX. Udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta spelni wszystkie
wymagania okreslone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamowienia
i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

Zalaczniki do SIWZ :

1. Zalgcznik nr 1 — szezegétowy opis przedmiotu zamdwienia.
2. Zalgcznik nr 2 — formularz oferty.

3. Zatacznik nr 3 — o$wiadczenie wykonawcy dotyczace spelniania warunkow w postepowaniu,
4, Zatgcznik nr 4 — o§wiadczenie wykonawcy dotyczace wykluczenia z postgpowania.
5. Zatacznik nr 5 — informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitatowe;.
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