Katowice, dnia 19.11.2015 r.

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Katowicach

40-032 Katowice, ul. H. Dgbrowskiego 23

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWz)

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym

Zamoéwienie o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien
publicznych.




. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Zamawiajgcym jest Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Katowicach
ul. H. Dgbrowskiego 23, 40—032 Katowice

Tel.: 032 2552775, fax: 032 2518672,

Strona internetowa : www.kolegium-odwolawcze.katowice.finn.pl

NIP : 954-18-86-250

il. Tryb udzielenia zamoéwienia.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zmianami),
zwanej dalej ,ustawg Pzp” lub ,Pzp”.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529).

2. Szczegotowy zakres zamédwienia zostat okre$lony w zatgczniku nr 1 do SIWZ.
Pozostate warunki dotyczgce realizacji zamoéwienia zostaty okre$lone w
istotnych postanowieniach umowy.

3. llosci wskazane w zataczniku nr 1 do SIWZ sg wielkoSciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej z nich.
Wykonawcy, z ktérym zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje
roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w tabeli zamieszczonej
w szczego6towym opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do
SIWZ. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiegaé od podanych
szacunkowych ilosci zaréwno na plus, jak na minus, w zalezno$ci od potrzeb
zamawiajgcego.

4. Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamowienia okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien Publicznych (CPV) :

64110000-0 — Ustugi pocztowe.

IV.  Termin wykonania zamodwienia.

Realizacja zaméwienia odbywac sie bedzie sukcesywnie od dnia 1 stycznia do 31
grudnia 2016 roku lub do wyczerpania maksymalnej kwoty umowy, w zaleznos$ci
od tego, ktére z tych zdarzen wystapi jako pierwsze.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow.
1. W postepowaniu mogg wzigé udziat wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp :
1.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnoSci lub
czynnosci, jesli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.
Warunek ten zostanie spetniony, jeSli wykonawca wykaze, Ze posiada
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1.2.

1.3.

1.4.

2.

uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wisu do
rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529). Wykonawca
potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie zaswiadczenia.

Posiadajg wiedze i doswiadczenie konieczne do wykonania zamowienia.
Zamawiajgcy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spetniania tego
warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ziozenie
o$wiadczenia.

Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdoinymi
do wykonania zaméwienia. Warunek ten zostanie spetniony, jesli
wykonawca wykaze, ze posiada co najmniej 300 placowek pocztowych
(w rozumieniu art. 3 pkt. 15 ustawy Prawo pocztowe), koniecznych do
wykonania zamowienia, na obszarze wlasciwosSci  miejscowe;j
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach, o ktorym mowa
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2003 r.
w sprawie obszarow wtasciwosci miejscowej samorzgdowych kolegiow
odwotawczych (Dz. U. z 2003 roku nr 198, poz. 1925). W przypadku gdy
placowka znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi ona posiadaé wyodrebnione stanowisko obstugi klientow
w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub
logo wykonawcy co umozliwi jej tatwg identyfikacje przez mieszkancow,
potencjalnych odbiorcow przesytek awizowanych. Wykonawca potwierdza
spetnianie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia dotyczacego posiadania
placowek pocztowych wraz z ich wykazem.

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia. Zamawiajacy nie stawia szczegoélnych wymagan w zakresie
spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie warunku
poprzez ztozenie oswiadczenia.

W postepowaniu mogg wziaé udziat wykonawcy, ktérzy spetniaja warunek
udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w okoliczno$ciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawca potwierdza spetnianie
warunku poprzez ztozenie oswiadczenia oraz ztozenie aktualnego odpisu
z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze;j.

W postepowaniu mogg wzigé udziat wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek
udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w okoliczno$ciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp. Wykonawca potwierdza
spetianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia.

Ocena spetniania wyzej wymienionych warunkéw dokonana zostanie zgodnie
z formutg : spetnia/nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w ztoZzonych przez
wykonawce dokumentach, wyszczegélnionych w rozdziale VI niniejszej
specyfikacji.




VI. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé
wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym

mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty nalezy zataczy¢ :

a. oswiadczenie wykonawcy o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. (wz6r - zat. nr 3 do SIWZ),

b. zaswiadczenie potwierdzajace, ze wykonawca zostat wpisany do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

c. oéwiadczenie, ze wykonawca posiada placéwki pocztowe (w rozumieniu art. 3
pkt. 15 ustawy Prawo pocztowe), konieczne do wykonania zamdéwienia, na
‘'obszarze whasciwoséci miejscowej Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Katowicach, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie obszarow wtasciwosci miejscowej
samorzgdowych kolegiow odwotawczych (Dz. U. z 2003 roku nr 198, poz.
1925). W przypadku gdy placéwka znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona
jest inna dziatalno$§¢ gospodarcza, musi ona posiada¢ wyodrebnione
stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych oznakowane w
sposob widoczny nazwa lub logo wykonawcy, co umozliwi jej tatwg identyfikacje
przez mieszkancow, potencjalnych odbiorcédw przesytlek awizowanych.
Integralng czescig o$wiadczenia jest wykaz tych placowek wraz z ich adresami
(wzor - zat. nr 6 do SIWZ).

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcéw ubiegajacych sie wspolnie
o udzielenie zamodwienia publicznego o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 1a i 1c
wykonawcy sktadajg wspdlnie natomiast zaswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 1b
sktada wykonawca posiadajacy uprawnienia.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1
ustawy Pzp nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonych za zgodnos$é z oryginatem przez wykonawce iub
osobe upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacii

a. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
niespetniania warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wzor -
zat. nr 4 do SIWZ).

b. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalno$ci gospodarczej, jesli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jesli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. b sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Zze nie otwarto jego likwidacji ani
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VII.

nie ogtoszono upadtosci. Dokumenty, o ktérych mowa powinny byé wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jesli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa powyzej
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktorym okresla sie
takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ziozone przed
wiasciwym organem sgdowym, administracyjpym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem — wystawione z odpowiednig datg wymagang dla tych
dokumentéw.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie
o udzielenie zaméwienia publicznego, dokumenty potwierdzajgce, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcéw oddzielnie.
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczgcego braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w
art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, wykonawca wraz z ofertg sktada liste podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacje o tym, Zze nie
nalezy do grupy kapitatowej (wzor - zat. nr 5 do SIWZ).

informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego
z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw
a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie
lub faksem, z zastrzezeniem pkt. 3.

Do ztozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym oswiadczen i dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz
petnomocnictw wymagana jest forma pisemna.

Jesli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza telefonicznie fakt ich otrzymania.

Domniemywa sie, ze pismo wystane przez zamawiajgcego na numer faksu
podany przez wykonawce zostato mu doreczone w sposob umozliwiajacy
zapoznanie sie wykonawcy z trescig pisma, chyba ze wykonawca wezwany
przez zamawiajgcego do potwierdzenia otrzymania oswiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji w sposob okreslony w pkt 4 odwiadczy, ze ww.
wiadomosci nie otrzymat.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na
adres : Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Katowicach, 40-032 Katowice,
ul. H. Dabrowskiego 23, faks : 32-2518672.

Wykonawca moze zwrécié sie do zamawiajgcego z przekazanym pisemnie lub
faksem wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie
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niezwlocznie, nie pézniej jednak niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesytajgc tres¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postepowania, ktorym przekazat SIWZ oraz umiesci
takg informacje na wiasnej stronie internetowej www.kolegium-odwolawcze.
katowice.finn.pl w zaktadce ,zamowienia publiczne”’, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat do zamawiajgcego nie pozniej
niz do konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Zaleca sie wykonawcom $ledzenie strony internetowej zamawiajgcego
w celu zapoznawania sie z aktualnymi informacjami dotyczacymi niniejszego
zamoéwienia.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasniania tresci SIWZ.

9. Jesli w wyniku zmiany tresci SIWZ, nie prowadzgcej do zmiany ogtoszenia
‘0 zamowieniu, jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz umieSci taka informacje na
witasnej stronie internetowe;.

10. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z wykonawcami s3g
Wienczystaw Lipman oraz Adam Chwatowski tel. 032-2552775 wew. 257 lub
258, w godz.8.30-13.30.

VIill. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta.
Ustala sie, ze sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

2. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢
dotgczone do oferty, jesli nie wynika ono z innych dokumentdéw zatagczonych
przez wykonawce.

4. Jesli osoba (osoby) podpisujgca oferte dziata na podstawie pethomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swojej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienia
do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi
by¢ ztozone w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodno$¢
Z oryginatem.

5. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument skladajgcy sie na oferte w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢
ztozony wraz z tumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest
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wersjg wigzgca.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ ztozone w oryginale lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnoéci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupeinienie, nadpisanie itp. powinny by¢ parafowane przez
wykonawce.

Zaleca sie, aby strony oferty byty ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.
Zaleca sie rowniez aby w tresci oferty znajdowata sie informacja. o ilo$ci stron.
Zaleca sie przy sporzgdzaniu oferty skorzystanie z wzordéw (formularz oferty,
o$wiadczenia) przygotowanych przez zamawiajgcego. Wykonawca moze
przedstawi¢ oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze musza
one zawieraé wszystkie informacje okreslone przez zamawiajgcego w
przygotowanych wzorach.

10. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice

11.

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktéorych wykonawca zastrzega, ze nie moga byé
udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone
klauzulg : ,informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(Dz. U. 22003 r. nr 153 poz. 1503 ze zmianami)” i dotgczone do oferty. Zaleca
sie aby byly oddzielnie spiete. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy prawo zamdwien publicznych.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

12. Zlozenie przez wykonawce wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty

zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez tego wykonawce.

13. Wykonawca wskaze w ofercie te czeS¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy

podwykonawcom.

14. Na oferte sktadaja sie :

a)
b)

c)

formularz oferty (wzor - zat. nr 2 do SIWZ),

o$wiadczenie wykonawcy o spetfnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wg zatgczonego wzoru (wzoér - zat.
nr 3 do SIWZ),

zaswiadczenie potwierdzajace, ze wykonawca zostat wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

o$wiadczenie, ze wykonawca posiada placowki pocztowe (w rozumieniu art. 3
pkt. 15 ustawy prawo pocztowe), konieczne do wykonania zamdwienia, na
obszarze wtasciwosci miejscowej Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Katowicach, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie obszaréw wilasciwosci miejscowej
samorzgdowych kolegiéw odwotawczych (Dz. U. z 2003 roku nr 198, poz.
1925). W przypadku gdy placowka znajduje sie w lokalu, w ktérym
prowadzona jest inna dziatalnoS¢ gospodarcza, musi ona posiadac
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f)

g)

h)

XL

1.

wyodrebnione stanowisko obstugi klientdbw w zakresie ustug pocztowych
oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo wykonawcy, co umozliwi
jej tatwg identyfikacje przez mieszkancéw, potencjalnych odbiorcow przesytek
awizowanych. Integralng czescig oswiadczenia jest wykaz tych placowek
wraz z ich adresami (wzor - zat. nr 6 do SIWZ),

o$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
dotyczacych braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp (wzér - zat. nr 4 do SIWZ),

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informac;ji
0 dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej co wykonawca albo

‘informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (wzor - zat. nr

5 do SIW2),

dokument okreslajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, a jesli wykonawce reprezentuje petnomocnik — takze
petnomocnictwo, okre$lajgce zakres umocowania podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

Jesli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéow, o ktérych mowa w pkt. f,
sktada dokument lub dokumenty zgodnie z zasadg zawartg w pkt. VI. 2.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego w Katowicach przy ul. H.
Dagbrowskiego 23, pok. 230 (kancelaria), w terminie do dnia 27.11.2015 r., do
godz. 11:00.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem wykonawcy, zaadresowane
na adres Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach oraz
opisane wedtug ponizszego wzoru :

Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze
ul. H. Dgbrowskiego 23
40-032 Katowice

LSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagraniczhym”

Nie otwierac przed dniem 27.11.2015 r. godz. 11:15.




3. Oferta otrzymana przez zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie
niezwiocznie zwrocona wykonawcy bez otwierania.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztfozonej oferty pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych
zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem
LZMIANA". Koperta oznaczona napisem ,ZMIANA” zostanie. otwarta przy
otwieraniu oferty wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i zostanie dotgczona do
jego oferty.

5. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie
Zz postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych
samych zasad jak wprowadzanie zmian, poprawek z napisem na kopercie
WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposdb bedg otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania wykonawcy oraz
zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Koperty
z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

6. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego przy ul. H. Dgbrowskiego 23
w Katowicach w dniu 27.11.2015 r. 0 godz.11:15, pokdj nr 231.

7. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia.

8. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

9. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogg uczestniczyé w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy
przesle temu wykonawcy informacje z otwarcia ofert na pisemny wniosek
wykonawcy.

Xll. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej
SIWZ, powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledni¢
inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez
wykonawce.

2. Cena oferty za realizacje catego zamodwienia zostanie wyliczona przez
wykonawce na podstawie wypetnionego formularza oferty, stanowigcego
zatacznik nr 2 do SIWZ. Cena oferty okre$la maksymalne wynagrodzenie
wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia.

3. Cena oferty brutto powinna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo i stownie.

4. Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene oferty.

Xlll. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.

1. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sig kierowat nastepujgcymi kryteriami:
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a) Cena — 75 %, t.j. cena brutto (wyrazona w ziotych) za realizacje przedmiotu
zamowienia obliczona przez wykonawce zgodnie 2z obowigzujacymi
przepisami prawa i podana w formularzu oferty (wzor - zat. nr 2 do SIWZ).
Najwyzszg liczbe punktow (75) za kryterium ,cena” otrzyma oferta zawierajgca
najnizszg cene brutto, a kazda nastepna oferta odpowiednio mniejszg liczbe
punktéw obliczong wedtug wzoru zawartego w ponizszej tabeli. Uzyskana
z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie obliczona z doktadnos$cig do drugiego
miejsca po przecinku. .

b) Liczba placédwek pocztowych na obszarze wiasciwosci miejscowej
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach — 25 %, wedtug
ilosci podanej w zat. nr 6 do SIWZ.

Najwyzszg liczbe punktow (25) za kryterium liczba placéwek” otrzyma

oferta zawierajgca najwieksza liczbe placéwek pocztowych, a kazda nastgpna
" oferta odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong wedtug wzoru

zawartego w ponizszej tabeli.

Uzyskana z wyliczenia ilo§¢ punktow zostanie obliczona z doktadno$cig do

drugiego miejsca po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta nie podlegajaca odrzuceniu

i spetniajgca wymogi formalne, ktéra uzyska najwyzsza taczng sume punktow

obliczong wedtug wzoru zawartego w ponizszej tabeli :

Kryterium kr\)/ftV:rgSm Sposob obliczenia
najnizsza zaoferowana cena ]
Cena (C) 75 9% C= x 100 x waga %

cena oferty badanej

llo$¢ placéwek oferty badanej
Lp = x 100 x waga %

llo$¢ placdwek oferty z ich najwigkszg liczba

Liczba placowek pocztowych (Lp) 25 %

2. Jesli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajgcy sposéréd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze

zamawiajgcemu informacje dotyczace oséb podpisujgcych umowe oraz osob

upowaznionych do kontaktow w ramach realizacji umowy.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
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zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne
warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego na takich warunkach.

Wzé6r Umowy:

zawarta w Katowicach, dnia ...................... ,
pomiedzy :

Samorzgdowym Kolegium Odwotawczym, z siedzibg w Katowicach przy ul. H.
Dabrowskiego 23, 40-032 Katowice, NIP : 954-18-86-250, Regon : 272357234,
zwanym dalej Zamawiajgcym reprezentowanym przez :

Prezesa Kolegium — ...

a

(NAZWA fIMMY) s o s s s e e e e e e e

Z Siedzibg W . ciissiim s iisimmmiv i ims s imemmsiien s s oo fos ol ssuminas 4 semses s o v Raunasidas

NIP , Regon: ... , zwang dalej Wykonawca,

reprezentowana PVZEZ s scasonncn.s se a5mm s mivsmis i e 5o o S SIS O D A S ST

§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu
w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek pocztowych (listowych i paczek
pocztowych) oraz ich ewentualnych zwrotéw (dalej zwanych przesytkami), oraz ustugi
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego. Ustugi bedace przedmiotem umowy
beda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, w
szczegoblnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U z 2012 .
p0z.1529) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Szczegobtowy opis przedmiotu umowy zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do SIWZ,
ktéra wraz z ofertg wykonawcy zdnia ........................... stanowi integralng czes¢
umowy.

§2

1. Umowa obowigzuje od dnia 01 stycznia 2016 roku do dnia 31 grudnia 2016 roku
lub do wczesniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia
przystugujgcego wykonawcy z tytutu realizacji umowy, zgodnie ze ztozong ofertg
zdnia ...,

2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do
dokonania w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy rozliczenia
liczby nadanych/zwréconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby
rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie
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wystawionych przez Wykonawce faktur VAT.

§3
1. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z kancelarii (pokdj nr 230)
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach, mieszczacej sie w
budynku przy ul. H. Dabrowskiego 23 w Katowicach, przesytek przygotowanych do
wyekspediowania a nastepnie nadania tych przesytek w placéwce nadawczej. Odbi6r
przesytek odbywat sie bedzie codziennie w dni robocze w godz.. 14.00-15.00.
W przypadku koniecznosci nadania przesytki poza ustalonymi godzinami odbioru
przesytek od Zamawiajgcego, przesytka zostanie nadana przez Zamawiajagcego w
placowce pocztowej Wykonawcy zlokalizowanej w Katowicach przy ul. ...................
2. Odbioru przesytek dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.
3. Za moment odbioru przesytki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce przesytki
do przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile
wydania Zamawiajgcemu dowodu przyjecia tych przesytek przez Wykonawce.
4. Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy odbywac sie
bedzie w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego.
5. Odbior przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
potwierdzony przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg na zestawieniu przesytek
przekazanych do przemieszczenia, potwierdzajacym ilos¢ i rodzaj przesytek.
6. Przesytki bedg doreczane z zachowaniem wskaznikéw terminowo$ci doreczen
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545).

§4
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy
wynosi brutto ...................... 7t (stownie ZIotyCh # suusissssiwvisismmsssosisieavaias dnas s )

zgodnie z oferta Wykonawcy zdnia ............ccooviiiiinnan.

2. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢é bedzie z rzeczywistej ilosci
przesytek pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto z uwzglednieniem zwrotow
i optat za odbior przesylek z siedziby Zamawiajgcego okreslonych w ofercie
Wykonawcy.

3. Miesieczna nalezno$¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniata
wynagrodzenie Wykonawcy wynikajgce z ilosci wyekspediowanych w danym miesigcu
przesytek, ewentualnych zwrotéw oraz miesigcznej optaty za odbior przesytek z
siedziby Zamawiajacego.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

5. Za przyjete przesytki oraz zwroty przesytek, jak rowniez ustugi odbioru przesytek
Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacié Wykonawcy kwote nalezng za poprzedni
miesigc kalendarzowy, obliczong zgodnie z postanowieniami pkt. 3.

6. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od daty
wystawienia faktury przez Wykonawce. Faktura kazdorazowo bedzie wystawiana
przez Wykonawce w ciggu 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, o ktérym
mowa w pkt. 4. Naleznosci wynikajgce z faktury ptatne beda przelewem, na konto
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Wykonawcy wskazane na fakturze.

7. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotg
wptlaty. Za opdznienie zaptaty faktury Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty na
rzecz Wykonawcy odsetek w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

8. Podstawa naliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane
oraz zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych, przy czym
obowiagzywaé beda ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie z dnia
....................... , Z zastrzezeniem pkt. 9.

9. W przypadku zmiany przepisow okreslajgcych wysoko$¢ naleznego podatku VAT
na ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje
obowiazujgcy podatek VAT, co skutkowa¢ bedzie zmiang cen jednostkowych
przesytek brutto.

10. lloéé i waga przyjetych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie sporzadzonego
przez Zamawiajgcego zestawienia przesytek przekazanych do przemieszczenia.

11. llos¢ i waga zwroconych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia
sporzadzonego przez Wykonawce w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz
zestawienia dostarczany bedzie Zamawiajgcemu wraz z faktura.

§5
Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych,
ktdre mogg wptywaé na wystawianie i obieg faktur oraz ksiegowanie i rozliczanie dla
celéw podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, nr NIP itp.

§6
1. Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy
zgtasza Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej
niz 12 miesiecy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie zagranicznym od daty ich
nadania.
2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty,
ubytku lub uszkodzenia przesyiki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz
inne roszczenia na zasadach i w wysokosci okre$lonych w ustawie Prawo pocztowe.
3. W przypadku nieterminowego odbioru przesytek przygotowanych do
wyekspediowania, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do naliczania kary umowne;j
w wysokosci 3% miesiecznej kwoty brutto (za dany okres rozliczeniowy) za ustuge
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego za kazdy dzien zwioki.

§7
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku :
a) likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa Wykonawcy,
b) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych
terminow,
c) wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposcbu jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu
na dokonanie zmiany.
2. Ewentualne odstgpienie od umowy powinno nhastapi¢, pod rygorem niewaznosci,
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na pismie i zawiera¢ uzasadnienie. W kazdym przypadku jesli odstgpienie przez
Zamawiajgcego od umowy nastepuje z winy Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 20% kwoty, o ktorej mowa w § 4 pkt.1.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy dotyczgce $wiadczenia ustug pocztowych i
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
2. Wszystkie postanowienia SIWZ sg wigzgce dla stron umowy.
3. Ewentualne spory mogace wynikna¢ w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy strony
beda rozstrzyga¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygaé je bedzie sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9
1. Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynaciji realizacji przedmiotu niniejszej
uMmowy s3 :
a) ze strony ZamawiajaCego & ... ... ..ouiuiriereiii e ,
b) ze strony WyKONawey @ ..o
§10

1. Integralng cze$é umowy stanowia : Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia
wraz z zatacznikami oraz oferta Wykonawcy wraz z zatacznikami.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zmian w zawartej umowie z zastrzezeniem § 4 pkt. 9,
§50raz§9.

§ 11

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednymdla
kazdej ze stron.

Zamawiajacy : Wykonawca :

XVIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1. Wykonawecy, a takze innemu podmiotowi, jeéli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisoéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2013 r. poz. 907 ze
zmianami), na podstawie art. 180 ust. 2 wyzej wymienionej ustawy, przystuguje
odwotanie wytgcznie wobec czynnosci :

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w
postepowaniu,
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
c) odrzucenia oferty odwotujgcego.
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XVIIl. Informacje dotyczace ofert czesciowych i wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

XIX. Podwykonawcy.

1.

XX.

1

W przypadku powierzenia realizacji zaméwienia podwykonawcom, wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie tej czesci zamodwienia, ktorej
realizacje powierzy podwykonawcom. W przypadku braku takiego
o$wiadczenia zamawiajacy uzna, 2e wykonawca bedzie realizowat
zaméwienie bez udziatu podwykonawcdw.

Udzielenie zamowienia.

.'Zamawiajqcy udzieli zamédwienia wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada

wszystkim wymaganiom okreslonym w ustawie Prawo zamédwien publicznych
oraz w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogtoszeniu
o zamoéwieniu i w SIWZ kryteria wyboru.

O odrzuceniu ofert oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy
zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie
zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o terminie, po uptywie ktérego
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
powiadomiony zostanie o sposobie i terminie podpisania umowy.

Zataczniki do SIWZ :

A b WON =

(@]

. Zatgcznik nr 1 — szczego6towy opis przedmiotu zamowienia.

. Zatacznik nr 2 — formularz oferty.

. Zatacznik nr 3 — o$wiadczenie dotyczace art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

. Zatacznik nr 4 — o$wiadczenie dotyczace art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

. Zatacznik nr 5 — lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej lub
informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej.

. Zatgcznik nr 6 — oSwiadczenie wykonawcy o posiadanej liczbie placowek
pocztowych.
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